
DRK-Kreisverband
Arnstadt e.V.

Aktuell suchen wir ab 01.07.2024 
Allrounder (m/w/d)
Im Gesundheitswesen, Verwaltung und Vertrieb
Vollzeit oder Teilzeit

Wenn´s fehlt, fällt´s aus!

Deine Aufgaben

Unterstützung und aktive Mitwirkung bei der Buchhaltung im Kreisverband 
Erstellung von Kostenvoranschlägen, Abrechnungen 
Auftragsanlage und -abwicklung im Pflegebereich 
Pflege und Verwaltung von Kunden - und Hilfsmitteldaten 
Unterstützung als Assistenz unserer Pflegedienstleitung 
Organisation und Disposition von Patientenversorgungen 
Ansprechpartner (m/w/d) für Krankenkassen, Patienten, Apotheken und Ärzte 

Dein Profil

Kaufmännische Kenntnisse sowie erste Erfahrungen in der Kundebetreuung sind
wünschenswert, gern auch Quereinsteiger 
Gute EDV- und MS-Office Kenntnisse- Pflicht
 Buchhalterische Kenntnisse gewünscht 
Vertriebs- bzw. Außendiensterfahrung von Vorteil
Mehrjährige kaufmännische Berufserfahrung von Vorteil 
Gute analytische Fähigkeiten und IT – Affinität 
Hohe Einsatzbereitschaft sowie kundenorientiertes, unternehmerisches Denken und Handeln 
Eigeninitiative, Kommunikationsstärke, Verhandlungsgeschick sowie zuverlässige und
systematische Arbeitsweise 
Kenntnisse und Berufsausbildung im Gesundheitswesen von Vorteil 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

 Henrik Fröhlich 
Tel.: 03628/61900

E-Mail: froehlich@drk-arnstadt.deBierweg 1a, 99310 Arnstadt

Wir wollen, dass die wichtigen Bereiche in guten Händen sind
und nicht ausfallen.


